「財產報廢減損」標準作業程序 
1、 目的：

為使各保管單位更明瞭「財產報廢減損」作業程序，減少謬誤產生，以提高教學及行政效率。
2、 依據： 

依據「敏惠醫護管理專科學校財產管理辦法」、「財產報廢品處理要點」、「財物遺失、損毀及失竊處理要點」辦理。

3、 說明：
      (1)、申請單位填具「財產報廢減損申請單」及報廢簽呈會辦會計室、總務處、校長。

      (2)、簽呈核可後，送至保管組辦理財產報廢減損作業。由保管組列印「財產報廢減損單」後送申請單位核章，確認無誤。

      (3)、保管組協助申請單位，將報廢之財產繳回總務處庫房，由保管組及事務組依本校「財產報廢品處理要點」處理後續事宜。

4、 附件：

財產報廢減損標準作業流程圖
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