敏惠醫護管理專科學校
電梯設備安全維護管理標準作業程序 
	承辦單位
	總務處 營繕組 

	辦理時間
	每月1次

	相關辦法
	一、敏惠醫護管理專科學校電梯設備安全維護管理要點。

二、建築物昇降設備管理辦法。

	目  的
	為使本校電梯設備維持正常運作暨維護公共安全，以透過定期保養維護方式，防止電梯故障情形發生，提高電梯使用效能。

	步驟功能
	一、合格專業檢查機構簽訂合約。
二、依具合約向中華民國安全協會申請年度安全檢查昇降設備使用許可證書。

三、依具合約進行每月保養檢查，填寫保養記錄表。
四、檢查缺失提改善計畫，限期內改善完成。

五、電梯故障關人時處理程序

1.管理人員查檢簡易故障排除。

2.立即連絡合約廠商修復。

	表單紀錄
	1.月保養維護記錄表

	附    件
	電梯設備安全維護管理標準作業程序流程圖


敏惠醫護管理專科學校
電梯設備安全維護管理標準作業程序流程圖


[image: image1]
合格專業機構簽訂合約





申請使用許可證





每月一次


維護保養





維護保養紀錄表


存檔備查





突發性故障





營繕組人員故障排除





紀錄表存檔備查





檢查缺失題改善計畫限期改善完成





廠商修復





否





否





是





是








