敏惠醫護管理專科學校
電氣設備安全維護管理標準作業程序

	承辦單位
	總務處 營繕組 

	辦理時間
	高壓電氣設備（高低壓變電站、機房）每個月定期實施檢查一次 

	相關辦法
	敏惠醫護管理專科學校電氣設備安全維護管理要點。

	目  的
	確保電氣設備正常運作、防止電氣災害發生、維護校園公共安全。

	步驟功能
	一、合格專業機構簽訂合約。
二、依合約檢查項目實施檢測並製作記錄表。 
三、檢查缺失提改善計畫，限期內改善完成。 

四、專業機構進行缺失複查，製作簽證完成定期檢測記錄表。 
五、定期檢測記錄表檢送縣政府公用事業課與台電公司，回覆受理備
查。

六、記錄表存檔備查。

	表單紀錄
	1. 高壓電氣設備巡檢記錄表

2. 低壓電氣設備巡檢記錄表

3. 發電機保養記錄表

	附    件
	電氣設備安全維護管理標準作業程序流程圖
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