請購作業流程
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申購單位填寫

□

請購單 （ 財 物價格在 壹萬元 以下者 ）

□

請購簽呈 （ 財 物價格在 壹萬元 以上者

+

請購單 ）

□

購置財物規範表 （ 補助款不論金額或自備款拾萬元以上 ）

□

指定廠牌理由書 （ 申購人指定廠牌時 ）

是否購置或租賃電腦設備 會簽電算中心

申購財物是否需列入財產 會簽保管組

會簽核章

事務組 、 總務主任 、

會計室 、 校長審核

事務組 (承辦人 )進行採購

是

結束
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