敏惠醫護管理專科學校電梯設備安全維護管理要點      總務處營繕組

98.01.21　97學年度第1學期第9次行政會議通過
一、為使本校電梯設備維持正常運作暨維護公共安全，以透過定期保養維護方式，防止電梯故障情形發生，提高電梯使用效能，特訂定本要點；本要點未規定者依建築物昇降設備管理辦法辦理。
二、電梯設備由營繕組人員負責請簽約專業廠商派技術員至校進行每月定期保養維護，並將檢查結果作成紀錄存查。
三、昇降設備平時之維護保養，應由專業技術人員依一般維護保養之作業程序按月實施並作成記錄表一式二份，並應簽章及填註其證照號碼，由管理單位及專業廠商各執一份，以備主管機關或檢查機構查考。

四、檢查員、專業技術人員應親自執行職務，並據實申報檢查、維護保養結果，不得為虛偽之記載。

五、電梯每月保養檢查項目如下：

（一）機械室內各機器。
（二）乘廂周圍各機器。
（三）乘場周圍各機器。
（四）昇降路內各機器。
（五）坑底內各機器。
（六）各部照明與裝璜。
（七）其它。

六、每年依建築物昇降設備管理辦法向中華民國安全協會申請年度安全檢查昇降設備，項目如下：
（一）是否責由管理人負責管理。
（二）是否委請專業廠商負責維護保養。
（三）是否依規定實施之並作成紀錄維護保養。  
（四）是否已作成昇降設備設備安全檢查表。
（五）昇降機設備運轉是否一切完全正常。    

七、電梯停止、關人時的處置：
（一）電梯關人時，請按對講機或警鈴通知大門警衛人員。
（二）車廂內非密閉，勿驚慌，等待救援。
（三）勿嘗試打開內、外門，以防墜落。
（四）預知停電/火災/水災/地震時，請勿搭乘電梯。

八、昇降設備使用許可證有遺失或毀損時，應由營繕組填具申請書向發證機關 (構) 申請補發或換發。

九、本要點經行政會議通過，校長核定後實施，修正時亦同。
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